
8. Pojawi się lista formularzy elektronicznych do wypełnienia. Aby złożyć deklaracje śmieciową, 

wybierz pozycję „Odpady komunalne – Kępno”.  

 

9. Pojawi się elektroniczny formularz deklaracji śmieciowej. Należy go wypełnić zgodnie ze wzorem 

zamieszczonym na stronie internetowej Urzędu Miasta i Gminy w Kępnie 

(http://www.um.kepno.pl/pl/dla-mieszkancow/aktualnosci/1426-informacja-burmistrza-miasta-i-

gminy-kpno-o-zmianie-stawki-opaty-za-gospodarowanie-odpadami-komunalnymi). 

10. Jeżeli wypełniasz formularz jako osoba fizyczna, w części D.1 w polu REGON należy wpisać („-” 

myślnik). Nie należy zostawiać pola REGON pustego, ponieważ system wskaże błąd i nie będzie 

możliwości złożenia deklaracji. 

11. Po wypełnieniu deklaracji  możesz wyeksportować wniosek w formie roboczej do PDF.  

12. Następnie wybierz opcję złóż wniosek. Pojawi się wypełniona deklaracja – sprawdź, czy wszystkie 

wprowadzone dane są poprawne. 

 



 

13. Po sprawdzeniu kliknij przycisk „Złóż wniosek”.  Następnie z dwóch możliwości „Podpisz i Wyślij” 

oraz „Wyślij”, wybierz opcję „Wyślij” (Jeżeli posiadasz podpis elektroniczny, możesz wybrać opcję 

„Podpisz i Wyślij”) 

 

14. Następnie pojawi się okno informujące o przesłaniu wniosku na serwer. Po pewnym czasie (do 

kilku godzin) otrzymasz na e-mail potwierdzenie przyjęcia wniosku przez Urząd Miasta i Gminy w 

Kępnie. Urzędowe Potwierdzenie Odbioru możesz ściągnąć i wydrukować wchodząc w zakładkę 

„Dokumenty”  i wybierając z menu po lewej stronie pozycję – Moje złożone pisma -> Elektroniczne). 

 


