8. Pojawi sie lista formularzy elektronicznych do wypetnienia. Aby ztozy¢ deklaracje Smieciows,
wybierz pozycje ,,0dpady komunalne — Kepno”.
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9. Pojawi sie elektroniczny formularz deklaracji smieciowej. Nalezy go wypetni¢ zgodnie ze wzorem
zamieszczonym na stronie internetowej Urzedu Miasta i Gminy w Kepnie
(http://www.um.kepno.pl/pl/dla-mieszkancow/aktualnosci/1426-informacja-burmistrza-miasta-i-
gminy-kpno-o-zmianie-stawki-opaty-za-gospodarowanie-odpadami-komunalnymi).

10. Jezeli wypetniasz formularz jako osoba fizyczna, w czesci D.1 w polu REGON nalezy wpisac (,,-”
mysInik). Nie nalezy zostawia¢ pola REGON pustego, poniewaz system wskaze btad i nie bedzie
mozliwosci ztozenia deklaracji.

11. Po wypetnieniu deklaracji mozesz wyeksportowac wniosek w formie roboczej do PDF.

12. Nastepnie wybierz opcje zt6z wniosek. Pojawi sie wypetniona deklaracja — sprawdz, czy wszystkie
wprowadzone dane sg poprawne.

AKCJE
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& SprawdE catose
Data 11-06-2014

DRUKUJ

& <opia robocza w PDF
A. MIEJSCE SKLADANIA DEKLARACJI
@ Ztoz wniosek
Urzad Miasta | Gminy w Kepnie 63-600 Kepno, ul. Ratuszowa 1

B. OKOLICZNOSCI ZLOZENIA DEKLARACJI

 DeKlaracia plerwsza wysokosci optaty

& Korekta deklaraci

@& Zmiana danych bedacych podstawa ustalenia

Data powstania obowiazku rozenia deklarac)i (nalezy wpisaé dzien, miesiac, rok w ktarym powstato jedno ze zdarzen, majacych wphmw na

istnienie b zakres obowiazku uiszozania optatyy | 01-07-2014

C. SKLADAJACY DEKLARACJE

Rodza) podmiotu (Zaznaczy waschy)

& Wiasciciel / urytkownik wieczysty nieruchomosci

£ wspohwasciciel  wspoluzytkownik wiecTysty nieruchomosei (ilosc wspohwasciciel ]
© Zarzadca, zarzad wspoinoty mieszkaniows), zaosohéw spitdzielczych, wiasciciel budynku wislorodzinnego

Ny sposob wiadania nieruchomoscia Jaki?)




13. Po sprawdzeniu kliknij przycisk ,,Zt6z wniosek”. Nastepnie z dwdch mozliwosci ,,Podpisz i Wyslij”
oraz ,,Wyslij”, wybierz opcje ,Wyslij” (Jezeli posiadasz podpis elektroniczny, mozesz wybrac opcje
,Podpisz i Wyslij”)
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14. Nastepnie pojawi sie okno informujgce o przestaniu wniosku na serwer. Po pewnym czasie (do
kilku godzin) otrzymasz na e-mail potwierdzenie przyjecia wniosku przez Urzad Miasta i Gminy w
Kepnie. Urzedowe Potwierdzenie Odbioru mozesz $ciggna¢ i wydrukowac wchodzgc w zaktadke
,Dokumenty” i wybierajgc z menu po lewej stronie pozycje — Moje ztozone pisma -> Elektroniczne).
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Upuse naghiwek kolumny aby pogrupowad

Typ Akcja | umer | Data utwarzenia | Status
» Pisma praychodzace | | | | |
# Elektroniczne / Secreadhy 3/14 2014-06-10 Oczekuiacy




